YAYINEVLERI VE HiZMET BiRIMLERI ICIN SIKCA
SORULAN SORULAR

. Taslak kitap girisi isi sirasinda karsilasacagim olas1 sorunlar ve nasil islem
yapacagima dair bir dokiiman var midir?

Detayli bilgiler ana sayfadaki “Dokiimanlar” bolimimizdeki “Yayinevleri Taslak Kitap
Basvuru islemleri Kilavuzu” dokiimaninda mevcuttur. Ayrica yine ana sayfada “Bazi Onemli
Dokiimanlar” basligi altinda da bu dokiimana erisebilirsiniz.

. Taslak kitabimin ek dokiimanlar var. Hangi tip dosyalan yiikleyebilirim?

Taslak kitap girisi sirasinda yonetmelik hikiimlerine gore ekli ses dosyalariniz var ise bunu
“Kitap Girisi” ekranindaki “Kitap ile ilgili Ek Dokiimanlar” bélimiinden ekleyebilirsiniz.
Yanhslikla eklediginiz bir dosyayi silebilir tekrar ekleyebilirsiniz. Ayni isimli bir dosya var ise
sistem var olanin (zerine yazacaktir. 50 MB biyliklGglinl gecen tiim dosyalarinizi “zip”
formatinda pargalayarak sisteme atabilirsiniz. Blylik dosyalarinizi “zip” bigimine getirirken
“Winzip” ya da “WinRar” programlarini kullanabilirsiniz. Ek dokiimanlari sadece ders kitabi

tirtine ekleyebilirsiniz. Sistemimiz dort tir dosyaya izin vermektedir;

e  “Mp3” dosyalari (Sadece sesten olusan dosyalar)

e  “Mp4” dosyalari (Ses ile beraber video iceren dosyalar, filmler)

e  “Zip” dosyalar (Sikistirarak atilmasi uygun olan dosya gruplari ya da 50 MB degerini
gecen dosyalar)

e  “Pdf” dosyalari

Sadece ses tipinde olan dosyalarinizi mp3 olarak kaydediniz. Dosyaniz goriintu igeriyor ise mp4
yapiniz. Mp4 dosyalarinizi mimkiinse “H.264” standartlarinda olusturunuz. Bu sekilde
olusturamiyor iseniz “mp4” dosyalarinizi bazi tarayicilarin destek vermemesi nedeni ile
sikistirip “zip” yaparak sisteme atmaniz gerekmektedir. Daha detayli bilgi ana sayfadaki
“Dokiimanlar” bolimiimizdeki “Yayinevleri Taslak Kitap Basvuru islemleri Kilavuzu”
dokiimaninda mevcuttur.

. Aym derse ait birden fazla kitap girisi yapmak istiyorum. Ne yapmaliyim?

Ayni derse ait birden fazla kitap girisi yapabilmek icin “Kitap Kiinye Girigi” ekranindaki “Ayni
derse ait birden fazla kitap girmek istiyorum.” secenegini kullanarak giris yapabilirsiniz.

Sifremi unuttum. Ne yapmaliyim?

Eger MEB hizmet birimi kitap girisi yetkilisi iseniz, sifrenizi MEBBIS sisteminden
degistirebilirsiniz. MEBBIS veya e-Okul sifrenizi unuttuysaniz kurum yoneticisine basvurarak
sifrenizi degistirebilirsiniz. Eger MEB disi bir kitap girisi yetkilisi iseniz (Universite, diger
kurumlar vb.) o zaman programdaki “Sifremi unuttum” linkine tiklamak sureti ile sizden
istenen bilgileri girdikten sonra sifreniz sistemde kayitli olan e-posta adresinize gonderilecektir.
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E-posta adresiniz dogru degil ise veya degisti ise 0-312-413 43 64 ve 0-312-413 43 65 numarali
telefonlari arayarak e-Mifredat sistemi (izerinde yapilmasini talep edebilirsiniz.

Kitap girisi yaparken sayfalarin yerlerini karistirmisim. Nasil diizeltebilirim?

Hatali giris yapilan sayfalari silerek ya da sayfa numarasini degistirerek dogru sirada olmasini
saglayabilirsiniz. Sayfa numarasini giincelleyebilmek igin henliz kullanmadiginiz sayfalar
olmahdir. Tiim sayfalari yliklediyseniz ve sayfalarda karisiklik varsa o zaman asagida tarif edilen
yollardan birisini kullanarak sorunu ¢ozebilirsiniz;

e ik 6nce “Kitap Kiinye Bilgileri” bolimiinden kitabinizin toplam sayfa sayisini yeterince
artiriniz.

e Sonra sayfalara en son sayfadan itibaren yeni numara vererek giincelleyiniz. Gergek sayfa
numaralari béylece bosalmis olacaktir.

e Daha sonra olmasi gereken sayfa numaralari bosaldigi icin gercek sirasina gore tekrar
sayfalari numaralayip giincelleyiniz ya da araya sayfa ekleyecekseniz yeni sayfa girisi
yapiniz.

e Daha sonra “Kitap Kiinye Bilgileri” boliminden toplam sayfa sayinizi olmasi gereken
saylya geri getiriniz ve glincelleyiniz.

Daha sonraki olusacak boyle bir durum icin ayni seyleri tekrarlamaniz gerekir. Bu sekilde
ugrasmak istemiyor iseniz o zaman tim kitabinizi sayfa sayfa silebilir ve tekrar giris
yapabilirsiniz.

Kitab1 tam olarak bitirmedigim halde yanlishikla “Taslak kitap girisi "TAM ve
DOGRU" olarak tamamlanmistir. incelenmesini talep ediyorum.” secenegini
isaretledim ve kaydettim. Ne yapmaliyim?

Bu durumu 0-312-413 43 44 numaral telefona bildirmeniz gerekir.

ilgili kitabin kiinye bilgilerini tanimladigim halde kitap iceriklerini giremiyorum.
Ciinki kitab1 goremiyorum. Ne yapmaliyim?

Kitap kinye bilgilerinde dilekce, hesap belgesi, SGK beyani veya calisan bilgilerinden bir ya da
birkaci eksik ise o kitaba icerik giremezsiniz. Eksikliklerinizi tamamladiktan sonra icerik girisi
yapabilirsiniz. Daha detayli bilgi ana sayfadaki “Dokiimanlar” bolimimuzdeki “Yayinevleri
Taslak Kitap Basvuru islemleri Kilavuzu” dokiimaninda mevcuttur.

Ders kitabinin kiinye bilgilerini, calisan bilgilerini ve evraklarin1 girdim. Bu
bilgileri, takim halinde kitaplarda Ogrenci Calisma Kitab1 ve Ogretmen Kilavuz
Kitabi icinde tekrar girisini yapacak miyim?

Taslak kitap bilgilerini tam ve eksiksiz olarak girdikten sonra tanimlayacaginiz Ogrenci Calisma
Kitabi veya Ogretmen Kilavuz kitaplarina bilgiler otomatik aktarilir. istenirse degistirilme
imkani bulunmaktadir. Daha detayli bilgi ana sayfadaki “Dokimanlar” bolimimizdeki
“Yayinevleri Taslak Kitap Basvuru islemleri Kilavuzu” dokiimaninda mevcuttur.
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Daha onceki inceleme donemlerinde kabul edilmemis bir kitabin yeni donemde
diizeltilmis halini sistemde nasil girebilirim?

Eger ylklenecek kitap daha 6nceden reddedilmis bir kitap ise 0 zaman “Reddedilmis bir kitabin
gozden gegirilmis stiriimii icin bagvurmak istiyorum.” kutucugunu isaretledikten sonra “Red
Edilen Kitap/Kitaplar” boliminden daha 6nceden ret olmus kitabinizi secip iliskilendirmeniz
gerekmektedir. Daha detayl bilgi ana sayfadaki “Dokiimanlar” bolimimizdeki “Yayinevleri
Taslak Kitap Basvuru islemleri Kilavuzu” dokiimaninda mevcuttur.

Kabul edilmemis bir kitabim igin itiraz etmek istiyorum. Hicbir degisiklik
yapilmadan tekrar incelenmesini istiyorum. Ne yapabilirim?

itiraz bagvurunuzu yénetmelik hiikiimlerine uygun olarak yaptiktan sonra Talim ve Terbiye
Kurulu Baskanliginca size e-Mifredat programi (izerinde itiraz basvurusu hakki verilecektir. Bu
hak verildiginde “Kitap Kiinye Girisi” bolimine girip itiraz basvurunuzu yapacaksiniz. Daha
sonra yonetmelik hiikimlerine gore o kitabi incelemede bulunmamis alan uzmanlarina
inceleme icin atamasi yapilacak ve incelenip karara baglanacaktir. Daha detayli bilgi ana
sayfadaki “Dokiimanlar” bélimimizdeki “Yayinevleri Taslak Kitap Basvuru islemleri
Kilavuzu” dokiimaninda mevcuttur.

. Girisini yaptigim kitabin program yapisinda bazi sorunlar gordiim. Ne yapmaliyim?

Konu ile ilgili, Talim ve Terbiye Kurulu Baskanhiginin, Ogretim Programlari Daire Bagkanliginin
0-312-413 44 25 veya 0-312-413 44 31 numarali telefonlarini arayarak bilgi vermelisiniz.

Kitap girisini tamamladim fakat e-posta gelmedi. Ne yapmaliyim?

E-posta adresinizde bir sorun oldugu igin size ileti gelmemis olabilir. Dogru ¢alistigindan emin
oldugunuz e-posta adres degisikliginizi 0-312-413 43 44 numarali telefonu arayarak e-
Mifredat sistemi (zerinde yapilmasini talep edebilir ya da program icerisinde “Mesaj
Gonderme” boélimiinden “Kitap inceleme is ve islemleri” sorun tipini sectikten sonra
degisiklik talebinizi yazarak ta durumu iletebilirsiniz. Program Uzerinde girisini tamamladiginiz
kitabi gorlyor iseniz sorun yok demektir.

E-Miifredat programina girdigimde karsima gelen “Duyurular” boliimiindeki
iletiler birikiyor. Ne yapmaliyim?

Size gelen iletiler, programa ilk girdiginiz ekranda “Duyurular” bélimiinde gorilecektir. Eger
bu iletileri arsive kaldirmaz iseniz, zamanla birikirler ve size en son gelen iletileri gérmekte
zorluk cekebilirsiniz. Yapilacak islemler ise asagidaki gibidir;

e ik 6nce “Duyurular” bolimi altinda gérilen iletilerin yanindaki “Duyuru Numarasi”
bilgisinin yanindaki kalem isaretine basarak, iletiyi gorliniir hale getiriniz.

e iletiyi okuyunuz. Tekrar cevap yazmaniz gerekiyor ise yeni bir ileti yazabilirsiniz.

e Egeriletiileilgiliisiniztamamlandi ise, iletinin hemen altinda bulunan “Duyuruyu okudum
ve bilgilendim. Bu secgenedi isaretledigimde artik bu duyurunun bana gériinmeyecegini
kabul ediyorum.” kutucugunu isaretledikten sonra Ust taraftaki “Gilincelle” diigmesine
basarak iletinin arsive kaldiriimasini saglayiniz.
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e Arsive kaldirma islemi sonrasi “Okudugunuz duyuru arsive kaldirilmistir.” iletisini
goreceksiniz. Boylece isi bitmis iletileri arsivlemis olacaksiniz.
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